SO GIAO DUC & PAO TAO DAKLAK Cong hoa xa hi chii nghia Viét Nam

TRUONG THPT SO 1 NGUYEN TRAI P{c lap- Ty do- Hanh phiic
S6: 99 /KH-SINT Cuérbiing, ngay 29 thdng 11 ndm 2025
KE HOACH

Tong kiem ké tai san thoi diem lac 0h00 ngay 01/01/2026
tai truong THPT s0 1 Nguyén Trai

Cén cir Ké hoach s6 63/KH-SGDPT ngay 27/11/2025 cua So giao duc va Pao
tao vé Trién khai thuc hién Tong kiém ké tai san cong tai Viin phong S¢é va cac don
vi truc thuoc So Gido duc va Dao tao, thoi diém liic Oh00 ngay 01/01/2026;

Trwong THPT sé 1 Nguyén Trdi trién khai ké hoach thuc hién tong kiém ké tai
san cong, thoi diém lic 0h00 ngay 01/01/2026 tai truong THPT s6 1 Nguyén Tridi,

cu the nhw sau:

I. Pham vi va d6i twong kiem ké

1. Pham vi: Toan b tai san thugc quyé“:n quan ly va sur dung cua don vi.

2. Poi twong kiem keé:

- Tai san c¢b dinh (TSCP): nha cira, vat kién tric, may méc thiét bi, thiét bi van
phong...

- Cong cuy, dung cu.

- Tai san hu hong che thanh 1y, tai san khéng con nhu cau st dung.

II. Thoi gian thuc hién

1. Thanh l1ap m&i T6 kiém ké tai san cong tai Trudng THPT s6 1 Nguyén Trai:
Hoan thanh trude 30/11/2025.

2. Cac bo phan (cac phong lam viéc, cac phong chirc nang, GVCN, to trudng
chuyén mon) cap nhat day du ho so, thong tin tai san theo biéu mau dé phuc vu cong
tac kiém ké hoan thanh trudc ngay 31/12/2025.

3. Thoi diém kiém ké: 0h00 ngay 01/01/2026

4. Thoi gian kiém ké: tir ngdy 01/01/2026 dén ngay 02/01/2026

5. Thoi gian hoan thanh bao cao két qua kiém ké gui vé S& gido duc va Pao
tao: trudce ngay 15/03/2026,

I11. To chire thwe hién

1. Thanh lap ban chi dao kiém ké: (C6 quyét dinh kém theo).

- Nhiém vu; Xay dung hudng dan, quan triét quy trinh kiém ké.

- Theo dai tién do, chi dao gial quyét vuong mac.

2. Thanh lap céc to kiem ké: (C6 quyét dinh kém theo).

- Tién hanh kiém ké tai khu vuc/phong ban dugce phén cong.

- Lép bién ban kiém ké diing mau, ky xdc nhan day du.
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IV. Phuong phap va quy trinh kiém ké

1. Phwong phap

-Kiém ké thue té: Kiém dém, do dac, xac nhén hién trang.

- Péi chiéu sd sach: So séanh thuc té véi hd so ké todn, ho so tai san.

- Ghi nhan chénh léch: Thiéu, thira, hu hong, khong con nhu cau sir dung.

2. Quy trinh thye hi¢n

- Chuén bi hd so: Danh sach tai san, so theo ddi, bién ban mau.

- Kiém ké theo timg khu vuc; gin ma tai san (néu chua c6).

- Ghi nhan tinh trang sir dung, mirc 40 hao mon, kha nang hoat dong.

- Péi chiéu véi so ké toan va béo cdo quan ly tai san.

- Tong hop két qua, 1ap bién ban theo timg bd phan.

- Trinh Ban chi dao phé duyét.

V. Xir Iy két qua kiem ké

1. Lap Bdo cdo tong hop két qua kiém ké cta don vi.

2. Giai trinh chénh léch giira sb liéu thuc té va so sach.

3. Pé xuat xir ly:

- Piéu chinh so sach ké toan.

- Thanh ly tai san hu hong, khong con sur dung.

- B6 sung, stra chira tai san hu hong nhe.

- Bdo cao S& giao duc va dao tao theo quy dinh.

V1. Kinh phi thue hién

- Str dung Ngan sach chi thuong xuyén cua don vi.

- N6i dung chi: in an biéu mau, in tem kiém ké tai san, cong tac kiém ké trong

théri gian kiém ké.

VIL To chirc thwe hién

- C4c phong, t, GVCN, bd phan phdi hop chit ché véi td kiém keé.

- K& toan chuan bi day du tai liéu, s6 sach, dam bao tinh chinh xac.

- Ban chi dao kiém ké theo d&i qua trinh thyuc hién va béo céo 1anh dao don vi./
Noi nhan:
- Hiéu trudng (chi dao);
- Website nha truong (dang tai);

- Céc phong, t6, GVCN (t/hién);
- Luu: VT,KT.
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